
 

 

 

 

 

Assistenz Öffentlichkeitsarbeit (m/w/d) – Befristet bis 31.01.2027 

Der Chorverband Berlin e. V. ist die größte Amateurmusikorganisation der Hauptstadt. Als 
gemeinnütziger, transparenter sowie konfessionell und parteipolitisch unabhängiger Verband 
setzen wir uns für die Pflege, Förderung und Verbreitung des Chorgesangs ein und vertreten die 
Interessen der Berliner Chorszene in der Stadtgesellschaft. 

Im Jahr 2026 feiert der Chorverband Berlin sein 125-jähriges Jubiläum. Zu diesem Anlass 
planen wir von Januar bis Dezember zahlreiche Veranstaltungen für, mit und von der Berliner 
Chorszene sowie darüber hinaus. Zur Unterstützung unserer Öffentlichkeitsarbeit suchen wir 
befristet eine engagierte Persönlichkeit für die Position: 

Assistenz Öffentlichkeitsarbeit (m/w/d) 

Ihre Aufgaben 

Unter Anleitung der Leitung Öffentlichkeitsarbeit sowie der Geschäftsführung unterstützen Sie 
die gesamte Kommunikations- und Öffentlichkeitsarbeit des Chorverbandes Berlin. Dazu 
gehören insbesondere: 

• Unterstützung bei der Konzeption, Koordination und Umsetzung aller Maßnahmen der 
Öffentlichkeitsarbeit für das Jubiläumsjahr 2026 

• Enge Abstimmung mit dem gesamten Team des Chorverbandes Berlin 

• Erstellung, Pflege und Veröffentlichung von Content für unsere Social-Media-Kanäle 
(Instagram, Facebook, TikTok, LinkedIn, YouTube) sowie Kommunikation mit Online-
Follower:innen 

• Verfassen von Pressemitteilungen sowie Pflege und Erweiterung des Presseverteilers 

• Hintergrundrecherche und Datenerfassung zur Entwicklung neuer Maßnahmen der 
Öffentlichkeitsarbeit 

• Unterstützung bei der Planung und Durchführung von Veranstaltungen zur Steigerung 
der Reichweite, Netzwerkpflege und Gewinnung von Kooperationspartner:innen 

• Mitarbeit bei der Konzeption, Planung und Durchführung öffentlichkeitswirksamer 
Veranstaltungen im Rahmen des 125-jährigen Jubiläums 

• Unterstützung bei der Gewinnung von Kooperationen 

• Unterstützung bei der Sponsorensuche 

• Unterstützung bei der inhaltlichen Betreuung der Webpräsenz des Verbandes 

 

 

 



Ihr Profil 

• Abgeschlossenes Studium im Bereich Medien, Kommunikation, Public Relations, 
Kulturmanagement oder in einem vergleichbaren Studiengang 

• Interesse an Öffentlichkeitsarbeit, Kommunikation und Kulturarbeit 

• Sehr gute schriftliche Ausdrucksfähigkeit in deutscher Sprache 

• Sicherer Umgang mit Social Media und digitalen Kommunikationsformaten 

• Organisationsgeschick, Eigeninitiative und eine strukturierte Arbeitsweise 

• Teamfähigkeit sowie kommunikative Kompetenz 

• Interesse an Chormusik und/oder der Berliner Kulturlandschaft ist von Vorteil 

• Erste praktische Erfahrungen im Bereich Öffentlichkeitsarbeit, Kulturmanagement oder 
Veranstaltungsorganisation sind wünschenswert 

Wir bieten: 

• Ein abwechslungsreiches und kreatives Arbeitsumfeld in einem engagierten Team. 

• Die Möglichkeit, an einem bedeutenden Jubiläum mitzuarbeiten. 

• Einblick in die Organisation und Durchführung von Kulturprojekten und Veranstaltungen. 

• Flexible Arbeitszeiten und eine Vergütung in Anlehnung an TVL 9 

• Befristeter Arbeitsvertrag bis zum Ende der Jubiläumsaktivitäten (Januar 2027). 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Schicken sie diese 
bitte bis 31.12.2025 an info@chorverband-berlin.de  

Einstellung zum nächstmöglichen Termin 

 

 

 

 

 

 

 

Chorverband Berlin e.V. 
Karl-Marx-Str. 145 
12043 Berlin 
www.chorverband-berlin.de  
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